
 

 

Hausordnung 
 

 

Wichtige Informationen zum 

Zusammensein 

  

Stand: Frühjahr 2024 

 

 

 

 

 

 

Kinderhaus Seeham, Kindergartenweg 15, 5164 Seeham 
Mail: leitung@kindergarten.seeham.at, Telefon: 06217 / 6480 

  



 

Öffnungszeiten Kindergarten 

Montag bis Freitag 07:00 – 12:30 Uhr 

Montag bis Donnerstag von 12:30 – 17:00 Uhr, Freitag 12:30 – 14:30 Uhr 
(nur für Kinder von berufstätigen Eltern – Arbeitszeitenbestätigung notwendig!) 

 

 

Öffnungszeiten Kleinkindgruppe 

Montag bis Freitag 07:00 – 11:15 Uhr 

Montag bis Donnerstag von 11:15 – 16:00 Uhr, Freitag 11:15 – 14:30 Uhr 
(nur für Kinder von berufstätigen Eltern – Arbeitszeitenbestätigung notwendig!) 

 

 

Schließtage 

Allerseelen, Weihnachtsferien, Karfreitag, Freitag nach Christi Himmelfahrt, 

Freitag nach Fronleichnam, Teile der Sommerferien, teilweise an 

„Zwickeltagen“, Journaldienst für Berufstätige in den Semester-, Oster-, 

Sommerferien (teilweise) und Herbstferien 

  



 

Bring- und Abholzeit 

• Bringzeit: für den pädagogischen Ablauf ist es wichtig, die Kinder bis 

spätestens 08:25 Uhr in das Kinderhaus zu bringen 

• Abholzeit Kindergarten: Vormittag: ab 11:30 Uhr, Nachmittag: ab 

13:00 Uhr 

• Abholzeit Kleinkindgruppe: ohne Mittagessen 11:15 Uhr, mit 

Mittagessen 12:00 Uhr, wenn das Kind rastet/schläft ab ca. 14:00 Uhr 

 

Bringen/Abholen 

• Nach dem Ausziehen in der Garderobe, die Hände bitte gründlich 

(mindestens 30 Sekunden) mit Seife waschen 

• Das Kind muss einer Pädagogin persönlich übergeben werden und 

sich beim Abholen immer bei einer Pädagogin persönlich 

verabschieden 

• Beim Kommen am Morgen registriert die Pädagogin das Kind in 

unserem „System“ (per Tablet). Beim Verlassen des Hauses wird es 

wieder ausgetragen 

• Kinder dürfen nur von Personen abgeholt werden, die bereits das 18. 

Lebensjahr vollendet haben und im Anmeldebogen als 

abholberechtigt vermerkt sind 

• Die Aufsichtspflicht beginnt mit einer persönlichen Begrüßung und 

endet mit einer persönlichen Verabschiedung 

• Verabschiedung am Morgen: ein klarer, kurzer Abschied ist für alle 

hilfreich (bitte zuerst die Verabschiedung von den Eltern, danach die 

Begrüßung der Pädagogin) 

  



 

Krankheiten 

• bitte über die HOKITA-APP unter „Abwesenheiten“ eintragen – man 

erspart sich einen Anruf oder ein Mail 

• Wir dürfen KEINE Medikamente, Cremen, Tropfen, etc. verabreichen! 

• Nach einer Krankheit mit Fieber muss das Kind 24 Stunden fieberfrei 

sein, bevor es wieder ins Kinderhaus kommen darf 

• Allergien oder Unverträglichkeiten müssen im Anmeldebogen 

vermerkt werden oder nach erstmaligen Auftreten mitgeteilt 

werden. Bitte geben Sie uns eine schriftliche Anleitung, was im 

Notfall zu tun ist. Der Erhalter übernimmt keinerlei Verantwortung! 

• Meldepflichtige und/oder stark ansteckende Krankheiten 

(Bindehautentzündung, Läuse, Windpocken, Hand-Mund-Fuß 

Krankheit, Keuchhusten, Röteln, Ringelröteln, Masern, Mumps, 

Scharlach, COVID-19) müssen sowohl in der Hokita-APP eingetragen, 

sowie der Leitung schriftlich per Mail mitgeteilt werden. Wir 

benötigen eine Bestätigung vom Arzt über die Genesung! 

 

Elterninformationen 

• bekommen Sie per Mail  

• entnehmen Sie bitte an der Infotafel gleich links im Eingangsbereich 

• Gruppenspezifische Informationen befinden sich an den Infotafeln in 

den einzelnen Garderoben 

 

Änderungen der Daten / Berufstätigkeit / sonstige Änderungen  

• bitte immer gleich bekannt geben 

  



 

Bio-Mittagessen 

• am Beginn des Kindergartenjahres gibt es eine „Grundanmeldung“ für 

fixe Tage an denen ihr Kind im Kinderhaus isst 

• diese „Fixtage“ können von den Eltern täglich im Punkt 

„Stornierungen“ in der Hokita-APP bis spätestens 08:30 Uhr storniert 

werden (Abmeldungen nach 08:30 Uhr werden vom System 

verrechnet und können nicht geändert werden) 

• einzelne zusätzliche Tage können für Kinder die grundsätzlich für das 

Mittagessen bei uns im Haus angemeldet wurden, bis spätestens 

08:30 Uhr gebucht werden 

 

Bio-Jause 

• bei uns im Kinderhaus wird die Vormittagsjause von unserer Haus 

eigenen Küche, von zwei Köchinnen, in Buffetform angeboten – das 

Kind entscheidet selbst, wann es isst, was es isst und wie viel es isst. 

• falls Ihr Kind für den Nachmittag im Kinderhaus angemeldet ist (nach 

12:30 Uhr), darf es gerne von zu Hause eine Nachmittagsjause 

mitnehmen (bitte gesund und verpackungsarm: keine Süßigkeiten, 

Milchschnitte, Fruchtzwerg, etc.) 

  



 

Kosten (Verrechnung über die Gemeinde) 

• Aktuelle Beiträge finden Sie auf der Homepage der Gemeinde 

Seeham (www.seeham.at) 

• Der Besuchsbeitrag ist aliquot für das Besuchsjahr berechnet und 

wird 11x jährlich abgebucht 

• Mittagessen wird pro konsumiertem Essen verrechnet  

• Der Jausen Beitrag wird monatlich pauschal verrechnet 

• „Bastel- und Materialbeitrag“ wird zweimal jährlich von der 

Gemeinde abgebucht  

• Busbeförderung wird separat über die Gemeinde verrechnet 

 

Verpflichtendes letztes Kindergartenjahr 

• Im letzten Kindergartenjahr vor dem Schuleintritt, ist gesetzlich 

vorgeschrieben, dass ihr Kind an mind. 16 Stunden pro Woche am 

Vormittag anwesend ist 

• Ausnahmen: alle Ferienzeiten und Schließtage sowie zusätzlich drei 

frei wählbare Wochen 

 

Entwicklungsgespräche für alle Kinder 

• finden zum gegenseitigen Austausch statt 

• Pädagoginnen hängen Termine zum Eintragen aus bzw. in ihrer 

Sprechstunde nach Terminvereinbarung 

• Zu den Terminen bitte pünktlich erscheinen oder rechtzeitig absagen 

  

http://www.seeham.at/


 

Kleidung 

• Die Kleidung soll gemütlich, kindgerecht und praktisch sein 

• Es soll kein Problem sein, wenn etwas beschmutzt nach Hause 

kommt. 

• bitte ALLES beschriften 

• Fundkiste: im Vorraum bei der Haustüre 

 

Parkplatz für Eltern 

• an den ausgewiesenen Flächen zum Bringen und Abholen 

• nicht im Rondell parken (=Feuerwehrzufahrt) 

 

 „Gesunder Kindergarten“ 

• Wir sind ein zertifizierter „Gesunder Kindergarten“ (nähere Infos 

unter https://www.gesundessalzburg.at/) 

• pro Kind und Kinderhausjahr werden 10 Euro eingesammelt → dieses 

Geld wird für Aktivitäten oder Materialien zur gesundheitlichen 

Förderung ihres Kindes im Rahmen des Projektes „Gesunder 

Kindergarten“ verwendet 

  

https://www.gesundessalzburg.at/


 

Termine 

• werden 2-3x jährlich in Kalenderform bzw. aktuell an die Eltern 

gemailt 

 

„Zwickeltage“/schulautonome Tage und Ferienregelung 

• Herbstferien, Semesterferien, Osterferien und 5 Wochen in den 

Sommerferien, gibt es einen Journaldienst für Kinder, deren Eltern in 

dieser Zeit berufstätig sind oder eine Ausbildung machen – 

Bedarfserhebung und Arbeitsbestätigung ist erforderlich (Formular 

dafür wird rechtzeitig übermittelt) 

• Am Faschingsdienstag ist das Kinderhaus bis 13:45 Uhr geöffnet. 

• An „Zwickeltagen“ ist das Kinderhaus teilweise geschlossen oder ein 

Journaldienst für Kinder, deren Eltern in dieser Zeit berufstätig sind 

oder eine Ausbildung machen (wird rechtzeitig bekannt gegeben) 

  



 

Aufsichtspflicht 

• bei Festen oder Ausflügen bei denen Sie anwesend sind, obliegt die 

Aufsichtspflicht bei Ihnen als Eltern 

• Wenn sie ihr Kind bringen oder abholen ebenso 

 

Pädagogisches 

• Alle pädagogischen Themen entnehmen Sie bitte unserer 

pädagogischen Konzeption  

 

 

→ Bitte geben sie die Einverständniserklärung  

in der Gruppe ihres Kindes ab! 

 

 

 

Wir freuen uns  

auf eine gute Zusammenarbeit! 

 

 

 

 

Kinderhaus Seeham, Kindergartenweg 15, 5164 Seeham 
Mail: leitung@kindergarten.seeham.at, Telefon: 06217 / 6480 


